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Introduction

Cette notice est destinée aux agriculteurs. Elle expligue comment enregistrer sur telepac une délégation
de télédéclaration du dossier PAC 2025, ainsi qu'une délégation de suivi administratif de vos données
telepac.

La délégation de télédéclaration du dossier PAC

Vous pouvez décider de ne pas télédéclarer votre dossier PAC vous-méme et recourir a un organisme de
services en lui déléguant votre télédéclaration. Dans ce cas, la délégation de télédéclaration que vous
donnez a l'organisme de services peut étre de deux niveaux différents :

- soit une délégation pour préparation simple - vous chargez I'organisme de services de préparer
votre dossier sur telepac mais c'est vous qui signerez le dép6t de votre dossier (signature
électronique sous telepac) ;

- soit une délégation pour préparation + signature - vous chargez l'organisme de services de
préparer votre dossier sur telepac et vous lui déléguez la signature de votre dossier ; c'est
I'organisme de services qui signera électroniquement votre dossier sous telepac.

Rappel : la délégation de télédéclaration du dossier PAC, méme sans signature, permet a 'organisme de
services de modifier la télédéclaration aprés signature (accés au bouton « modifier aprés dépbt »). La
télédéclaration modifiée sera prise en compte apres signature de I'exploitant ou de I'organisme de services
selon la délégation accordée, comme pour la télédéclaration initiale.

La délégation de suivi administratif de vos données telepac

Cette délégation permet a un organisme de votre choix d’accéder aux courriers et informations figurant dans
votre espace telepac « Mes données et documents ». L'organisme de services & qui vous aurez accordé
cette délégation pourra alors accéder aux menus ci-dessous encadrés en rouge de votre espace telepac :

N® PACAGE :

GAEC J

N® SIRET :

Dermiére connexion le 13/02/2025 8 22:11:18

» Modifier votre mot de passe

Données de 'exploitation
Références bancaires

Délégation a un organisme de
services

Dossier PAC 2025
Aide caprine 2025
Aides ovines 2025

Aide VSLM 2025
Aide bovine Hexagone 2025

Mes données et documents

Données de 'exploitation
Données d'elevage
Campagne 2025
Campagne 2024
Carmpagne 2023

Acces campagne donné
selon votre choix
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Pour la ou les campagne(s) pour laquelle (lesquelles) vous lui avez donné délégation (2023, 2024 et/ou

2025), lI'organisme de services pourra consulter les éléments suivants et vous apporter son assistance dans

la compréhension de ces éléments :

- votre RPG déclaré et votre RPG constaté (ilots, parcelles, SNA, ZDH), une fois publiés en cours de

campagne ;
Depuis la campagne 2023, le RPG constaté disponible dans le menu « données et documents » est
alimenté par les propositions de modification de I'administration a la suite de l'instruction de votre
dossier. Si vous souhaitez que votre organisme de services puisse accéder aux propositions
de modification de I’administration, il est nécessaire de lui donner un mandat de suivi
administratif.

- les formulaires issus de votre télédéclaration PAC et de vos éventuelles demandes d’aides
animales ;

- votre portefeuille DPB (événements intervenus, synthese des droits en résultant, activation de vos
DPB, ...), une fois publié en cours de campagne ;

- votre RPG MAEC/Bio et la synthése de vos engagements MAEC/Bio, une fois publiés en cours de
campagne ;

- les courriers que vous avez recus de la part de la DDT(M)/DAAF ou de la DR ASP et qui sont
stockés dans telepac (lettre d’observations, lettres de fin d’instruction, relevés de paiement, etc.) ;

- le détail du calcul de vos aides ;

- le détail des paiements effectués ;

- les données décrivant votre exploitation (adresses, téléphones, associés, etc.)

- les données d’élevage, qui permettent de consulter le détail de votre cheptel bovin sur toutes les
campagnes (animaux détenus a date, historique des mouvements, nombre moyen d’'UGB sur une
période).

Cette délégation confére a I'organisme de services uniquement un droit de consultation de vos données.
Vous restez en revanche responsable de vos démarches vis-a-vis de I'administration. L'organisme de
services ne peut se substituer a vous et répondre par exemple a votre place a des courriers.

Pour rappel, la délégation de suivi administratif est pérenne d’'une campagne sur I'autre.

Par exemple, la délégation de suivi administratif accordée en 2023 a un organisme de services pour
consulter les données de la campagne 2023, est toujours valable en 2025 pour ce dernier, lui permettant de
continuer a consulter les données de la campagne 2023.

Depuis la campagne 2023, le mandat de suivi administratif contient une nouvelle fonctionnalité optionnelle :
si vous le souhaitez, vous pouvez également autoriser 'organisme de services titulaire d'un mandat de suivi
administratif a répondre aux demandes de photos géolocalisées (PGL) que l'administration est
susceptible de vous adresser dans le cadre du Systéme de suivi des surfaces en temps réel (3STR).

La réception des demandes et I'envoi de photographies géolocalisées s’effectuent uniquement via
I'application pour smartphone dédiée « telepac geophotos ».

Le fait d’accorder un mandat de suivi administratif avec I'option photographies géolocalisées ne vous prive
pas de la possibilité d’envoyer également ces photos par vous-mémes : vous et I'organisme de services
recevrez tous deux la demande de 'administration et pourrez tous deux y répondre.

Cumul des délégations de télédéclaration PAC et de suivi administratif

Vous pouvez librement choisir de cumuler ou de ne pas cumuler, d’'une part une délégation de
télédéclaration du dossier PAC et d’autre part, une délégation de suivi administratif. La délégation de suivi
administratif n’impose pas d’avoir accordé préalablement une délégation de télédéclaration PAC, ni
inversement. De méme, vous pouvez accorder au méme organisme de services une délégation de
télédéclaration PAC et une délégation de suivi administratif, tout comme vous pouvez les accorder a des
organismes différents.

Enregistrement des délégations

Pour qu’'un organisme de services puisse accéder a votre dossier PAC et/ou a vos données et documents
sur telepac, vous devez enregistrer sous telepac une ou plusieurs demandes de délégation a son profit. Une
fois vos demandes de délégation déposées, I'organisme de services ou les organismes de services
concernés par vos demandes devront eux-mémes accepter vos délégations sous telepac. Ces
délégations ne deviennent effectives qu’une fois acceptées par I'organisme de services.
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L’enregistrement d’'une délégation de suivi administratif est possible tout au long de I'année, I'enregistrement
d'une délégation de télédéclaration du dossier PAC est possible jusqu’a la signature du dossier et au plus
tard jusqu’au 10 juin 2025.

Reportez-vous au chapitre « Suivi du traitement de votre demande » pour savoir comment étre informé de
I'acceptation (ou du refus le cas échéant) de vos demandes de délégation par I'organisme de services.

A savoir avant de commencer

= ATTENTION - L'enregistrement de vos délégations sous telepac ne remplace pas I'engagement
contractuel que vous devez conclure avec lP'organisme de services. Vous devez avoir préalablement
contacté l'organisme, vous étre assuré qu'il prend bien en charge le type de délégation que vous souhaitez
(télédéclaration du dossier PAC et/ou suivi administratif des données telepac) et avoir conclu avec lui un
contrat de délégation définissant bien vos responsabilités respectives.

= En donnant délégation a un organisme de service pour télédéclarer votre dossier PAC, vous ne
pourrez plus modifier par vous-méme sur telepac votre télédéclaration PAC ; toute modification sur
telepac de votre dossier PAC devra étre réalisée par 'organisme de services que vous avez sélectionné.

=> Si vous avez délégué la préparation de votre dossier PAC sans déléguer la signature de votre dossier
PAC, vous devrez vous connecter vous-méme a telepac au plus tard le 15 mai 2025 pour signer
électroniguement votre dossier PAC, une fois que I'organisme de services aura achevé sa préparation. Si
une modification de votre dossier PAC est nécessaire par la suite, I'organisme de services devra apporter
les modifications sur telepac et vous devrez a nouveau le signer en vous connectant a telepac dés que les
modifications auront été apportées. Pour que ces modifications soient prises en compte, votre
télédéclaration devra étre dans tous les cas étre a nouveau signée au plus tard le 20 septembre 2025. Dans
le cas contraire, c’est la derniere version signée qui sera prise en compte.

=» Sivous avez déja donné une délégation de suivi administratif & un organisme de services en 2024 pour
la consultation des campagnes passées 2023 et 2024, et qu'il 'a acceptée, cette délégation est reconduite
automatiqguement. De ce fait, 8 moins que l'organisme de services choisi précédemment ne supprime la
délégation de suivi administratif, vous ne pourrez pas la donner pour ces mémes campagnes 2023 et 2024 a
un nouvel organisme de services.

=>» Pour un GAEC, les délégations accordées doivent étre signées par tous les associés. Comme une seule
signature est possible par voie électronique, les associés doivent préalablement donner mandat a celui
d'entre eux qui proceédera a l'enregistrement des délégations. Ainsi, si vous faites partie d'un GAEC, vous
devez a cet effet imprimer et faire signer par chacun des associés le document intitulé « Autorisation de
signature électronique donnée par les autres associés du GAEC a l'associé qui effectue sur telepac
l'enregistrement d’'une délégation a un organisme de services », que vous trouverez dans l'onglet
« Formulaires et notices 2025 » de telepac. Ce document ne doit pas étre envoyé a l'administration : il doit
simplement étre conservé sur l'exploitation et pouvoir étre présenté en cas de contrdle.
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Enregistrement des délégations

Pour enregistrer vos délégations, connectez-vous a telepac et accédez au module « Délégation a un
organisme de services » du menu « Téléprocédures ».

Téléprocédures

> Données de I'exploitation
= Références bancaires

——-] Delegation & un organisme de

services
= Dossier PAC 2025

= Aide caprine 2025

> Ajdes ovines 2025

= Aide VSLM 2025

= Aide bovine Hexagone 2025

Mes données et documents

= Données de I'exploitation
= Données d'élevage

= Campagne 2025

= Campagne 2024

= Campagne 2023

La premiére page qui s’affiche correspond a I’écran d’accueil. Il récapitule les caractéristiques des deux
types de délégations : la délégation de télédéclaration de dossier PAC et la délégation de suivi administratif.

Cliquez sur « DELEGATION » en bas a droite de la page d’accueil pour débuter I'enregistrement de vos
demandes de délégation.

PRE IENTATION OE LA DELEGATION DE TELEDECLARATION DU DO 831ER PAC

WU oL oonfiar i ieiNeCn raton O vOIne Oiaser PAC 2025 3 un ofganiami Of Senvices. Celui-ol ool ine préanbiemant insoil of agni aupnts o i DDTM o volre Senantemant.

Wous ez diaus possbiibds |

= La premidne consishe & confier la pripanion de volm bibdécaralion PAC 2065 & uwn %mshmlnﬁmmmnrDﬁsmnhlﬂmﬂmdnmmﬁmmm
vl par :E_.Ersmndﬂmﬂﬂ VOIS ST S AP WS- vk b ar lion HAdieion, vOuE g |3 Signer sous iekens b 15 mal 2025 s plus Bad. Aprks cofa dale ol

jusgufay 10 juin INCILS, VIHE SUPGE SNCON: k2 poashill 00 Sgrar voirn IGOSCianation FAC SOLS MEGar Maks 005 MHUCHons our Sendl Larol semnt aoplicus:

= Ladouwsitme possibiiid consishe & confier également la sigratune de volre dossiar PAC 2025 3 Morganisma de sendoes. Dans o cas, volm bibdéclanabion PAC 2025 sora signds so0s iiepac dnecioment
jpar forgarisme e Servioes.

Dnants s G S el SOUS NE5GNE QUi volTe Sacianalion it 68 SN au plus e b 10 juin 2025, Morgeni=m o Seni 08 Do SR0oier 1es mocicalons MRS ns & Wil Sckarston dinecement Whs
Beepac an cas demew, doutli ou de modification & signaler 2 Madminksirrion, jusqu’ae 20 sephombre 206 inclus,

PRE IENTATION DE LA DELEGATION DE EUN ADMNI ETRATIF

Wious arvez la possbill ce permating &un onganisme de sandioes o consuler les inforations e courmens figurant dans votne espace “Mees domndec ot documentc™ S cans tsenar. Cete hablkalion enfne
NG e Car oL Dekdgalion o6 S &0 mini Sl of s aioes F6G, ous VLS POUVET ADDOTIEn L0 ONgRniSMme 06 Sanicis. Calui-d 008 aviir il preakahiamant insor| et agrid 2upnes 06 = DDTM e waitre:
Siparioment pour un el tyoe do mandat. L'onganisme que wous désigrez powrma alons consulier, pour ka campagne chosie, les ddments sukanis wous concamant |

- ket jommulaines issus oo volne idkdabd artion PAC o de vos dvaniunles cemances Jaices animales

- ok PG ddclant ot voire RPG comstald (o, pamelies, S, FOHT Cost soron FPG oonsteht aus semnt indgusos los deentalis propositons do modfeation do fadminisimtion |
- ol poftefeule DPE (Svdnaments intenanus, amuucmﬁ acivation o wis OPE_) |

= violm RPG MABC/ESD of 12 synindsa o s i iz MABCTED |

= 'vios dorndes ddesage (Sl de voire chepiel nulmnslnsrz-T anima ditenus i dale, hislodque des mouvements, ...

- Lo 00uions Gue woLs 3wz recus da la part oa la DDTM et gui sont siockis dans iepar [nofificalion de portolosiie OFE, s ga s dinelruction Fiovirs do pakemanteir ) ;

= L ciladl du ezl dio woes aidios |

- Lﬂwlﬂlﬁcﬁimlmﬂ

pouTa dgalement, s wous ko permeiing, ripondn pour vous d Lna demande de photo géolocal sée demandda par Madminisiration sur Mappication pour smarphone dédide. Colin demande est possibie lorsqua e
;ym‘.rmmsun.ims mmlmrmﬁmrﬁsmﬂnmMmmﬂp&msmmrﬂ#jﬁcummmunmpﬁﬁmpﬂ'ummmw

LS 007 Cofia: CRASGENON, AOUF LING DU PLSISU CRMPagNGS PROCiSEs. VDUS POLVZ aCtLcl Bmint donnar Aomson nour i SU i campagnes 2023 sty 2024 oo 2005

CAEFARTICLILIER DEE BREC

Pour un BAEE, les demandes de Gibgation doivent e signies par lous les associds. Comme une seule sigratng et poesibs par vo dhefronious, s associis dobeent donner dkdgabion de signalure & oolul
cfantre s gul procédens & Monragisiramant dies ddidgalions.

Sl voies St dans un BAET, vos dever & ool ool imprimer o remple le documaent O Aubortsaion deshgnabuns do dlibgalion, acressible dans Fonglel FORMULAIRES ET MOTICES 225, Ca documant na ok
pas e arwvoyd 2 Fadminisiraiion i doit simplement Sira consand sur Maspictaion of pouvor &ira prisanhd en cas de contrlia.

ATTENTION

Levegial umen] S0us 1enad O uni Cidaation i un onganisme 06 Sanices na Meimalaos pes Nengaosmant Conraciuel Qe Wols OevaZ CONd LM avit Ol Oanma - VWous Jewiz Jvoi prdala biement contack:
Pogenisme of wous e assund qul prend bian en dharme vole ype de débdgaion .

P pius i mhonTation, 'ils fouweZ Contacter |a DOTM o6 vote odnamament.
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1. Introduction

L’enregistrement des délégations se réalise en deux temps : la saisie de vos demandes de délégation puis
la signature de ces demandes.

Vous pouvez enregistrer cette année jusqu’a quatre demandes cumulatives de délégation :

- la délégation de télédéclaration du dossier PAC 2025 (qui se décline en deux options, avec ou sans
délégation de signature) ; cette délégation doit étre enregistrée et acceptée par l'organisme de
services avant la fin de la période de télédéclaration du dossier PAC, soit au plus tard le 10 juin 2025 ;

- la délégation de suivi administratif pour la campagne 2023 ; cette délégation peut étre accordée toute
lannée ;
- la délégation de suivi administratif pour la campagne 2024; cette délégation peut étre accordée toute
lannée ;
- la délégation de suivi administratif pour la campagne 2025, pouvant également étre accordée toute
'année.
NB : en 2025, il n’est plus possible d’accorder de délégation de suivi administratif pour 2020, 2021 ou
2022.

Si vos demandes de délégation ne concernent qu’un seul organisme de services, vous signez en une seule
fois toutes vos demandes le concernant.

A contrario, si vos demandes de délégation sont destinées a plusieurs organismes de services différents,
vous devrez signer autant de fois qu’il y a d’organismes de services concernés. Par exemple si vous
déléguez la télédéclaration de votre dossier PAC 2025 a une chambre d’agriculture et le suivi administratif a
une coopérative, vous devrez saisir deux demandes distinctes et les signer séparément.

2. Saisie des délégations en faveur d’un organisme de services

Si vous avez déja accordé une délégation de suivi administratif & un organisme de services en 2024 pour la
campagne 2023 et/ou la campagne 2024, celle-ci est pérenne et figure donc déja dans I'écran de synthese
qui apparait aprés avoir cliqué sur le bouton « DELEGATION » en bas & droite de I'’écran d’accueil. Vous ne
pouvez pas modifier cette délégation, ni accorder une délégation de suivi administratif a un autre organisme
de services pour la méme campagne :

TR TP —

:.E 2 I Dél

égation a un organisme de services

N" PACAGE - @AEC S N" SIRET:

Wious avez procédé 3 I3 signature Slsctronique des délégations suvantes

Déégation auprés de lorganisme 2aur le suhi administrati incuant fenvol des phates géclocalisées d | campagns 2023

Date de la signature 1BI032022

Etat: Accepté

Adresse

Regrésanté par : en gualits de © Directeur Général

» Cliquer ici pour consulter l'accusé de validation de votre délégation par lorganisme:

Déégation auprés de lorganisme pour ke suivi administrat incluant fenvai des phatos giciccalisées de la campagns 2024 I,\\,

Date de |a signature 260032024

Etat: Accepté

Adresse

Regrésanté par : en qualits de © Directeur Général

W Cliquer ici pour consulier l'accusé de réception de votre délégation

» Cliquer ici pour consuller l'accusé de validation de volre délégalion par l'organisme
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Aprés avoir cliqué sur le bouton « NOUVELLE DELEGATION » en bas a droite de I'écran de synthése, ou
directement aprés I'écran d’accueil si vous navez encore enregistré aucune délégation, vous arrivez sur
I'écran ci-dessous qui vous permet de créer une premiére demande de délégation.

. . Assistanca au 0 8O0 221 371 [appal grabuit) &u lundi au vendredi oo Th & 210, e samed | of jours fends (sauf far mai) & 9h 2 175 (haurs e matropok). W
| =S | Délégation a un organisme de services
ACCUEL DELEGATION FORMULAIRES ET NOTICES

N® PACAGE : QAEC J N*SRET:

TELEDECLARATION DE LA DELEGATION

Four la campagne PAC 2023, les délégations eveluent ©
-La d&légation de télédiclaration du doasier PAC, méme sans signature, permet désormais 3 lorganisme de service de modifier |3 t2ksdédaration aprés signature (aceds au bouton « madifier aprés dépdt =)

-La délegation de suivi administratif peut inclure, si vous ke souhaitez, la possibilité pour l'organisme de service de répondne aux demandes de photos gécloealisées que vous adresse ladministration dans e cadre
du suivi des surfaces en temps réed sur |'apolication dédige (PGL).

Uine réponss esf abligafoire pour chague champ margué sves (%

B ANNLILER LA SAISIE

Sélectionnez dans la liste déroulante [1] I'organisme de services avec lequel vous avez conclu une
délégation, que ce soit une délégation de télédéclaration du dossier PAC et/ou de suivi administratif.

Remargue : Dans cette liste figurent les organismes de services référencés par la DDT(M)/DAAF de votre
département. Si 'organisme avec lequel vous avez conclu un engagement n’est pas présent dans la liste,
contactez votre DDT(M)/DAAF.

Aprés avoir sélectionné l'organisme de services dans la liste déroulante, vous pouvez visualiser les
informations le concernant dans la partie [2]. Ces informations vous permettent de vérifier qu’il s’agit bien de
'organisme de services avec lequel vous avez souscrit un contrat.

Assislance au 0 800 221 371 [appel gratuit) du lundi au vendredi da 7h & 21k, e samedi of jours frdds [sauf far mai) da 95 3 17h (haure de méropole).

F.! Ie N Dél

» Deconnexion

égation a un organisme de services

FORMULAIRES ET NOTICES

N® PACAGE : BAEC J N SIRET:

TELEDECLARATION DE LA DELEGATION

Pour la campagne PAC 2023, les délégations évaluant -

-La deélégation de téleédaclaration du dossier PAC, méms sans signature, permet désormais 3 forganisme de senvice de modifier a telédedaration aprés signature (accés au bouton « modifier aprés dépdt o)

-La delégation de suivi administratif peut inclure, si vous bz souhaitez, 1z possibilité pour l'organisme de service de répondne aux demandes de photos geéclocalissss que vous adresse [administration dans le cadre
du suivi des surfaces en temgs réed sur 'apglication dédide (PEL).

Sélecfionnez dans |a liste proposde ci-aprés forganisme auquel vous confiez vos dékégations () :

{Si Farganisme auque! vous souhaifez confier voire dékgation n'apparait pas dans la lsfe proposée, contactez [z COTM de volre départemant |

Adresse Test

(2]

Représents par : Directeur en qualité de : directeur

Déléquez-wous |s préparation de votre dossier PAC sans signature pour la campagne 2025 3 cat

organisme de services 7 (Rapped : en 2025, délégation inclut la modification aprés dépdt) ) Oui @ MNon
Déléguez-veus |3 préparation de votre dossier PAC {préparation ET signature) pour la camgpagne 2025 3
cet onganisme de senvices 7 2 Qui ® Non

Déléguez-vous |z suivi sdminisiratif 3 lorganisme de services pour la campagne 2025 7 7 Qui @ MNon

Une réponss esf obligafoire pour chagque champ margué avec (%,

= ANNULER LA SAISIE

La partie [3] présente les différents types de délégation que I'organisme de services accepte de prendre en
charge. Cette partie évolue donc en fonction de I'organisme de services que vous avez sélectionné car les
organismes de services ne prennent pas tous en charge les mémes types de délégation.
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Notice de présentation telepac 2025 — Délégations de télédéclaration PAC et de suivi administratif

Comme indigué en introduction, depuis la campagne 2023 deux nouveautés sont a prendre en compte pour
accorder vos délégations :

- La délégation de télédéclaration du dossier PAC, méme sans signature, permet a l'organisme de
services de modifier la télédéclaration apres signature (accés au bouton « modifier aprés dépot »)

- La délégation de suivi administratif peut inclure, si vous le souhaitez, la possibilité pour 'organisme de
services de répondre aux demandes de photos géolocalisées que vous adresse I'administration dans le
cadre du suivi des suivi des surfaces en temps réel sur I'application dédiée (telepac geophotos).

Répondez par « Oui » ou par « Non » a chaque question posée sur le type de délégation que vous confiez a
'organisme de services.

Une fois que vous avez répondu a chaque question, cliquez sur « CONFIRMER LA DELEGATION » en bas
a droite de I'écran.

La validation de votre délégation ne sera effective qu’aprés I'’étape de signature électronique (cf.
paragraphe 3).

3. Signature électronique et accusé de réception

Pour enregistrer définitivement votre délégation, vous devez la signer électroniquement. Un récapitulatif de
votre délégation et de vos engagements vous est présenté comme dans 'écran ci-apres.

Celep

: ) Assistance au 0 B00 221 371 (appel gratuit) du lundi au vendredi de 7h a 21h, ke samed ef jours fériés (sauf Ter mai) de Sha 17h (hewre de métropale). [ ——
=N e . .
el Délégation & un organisme de services

DELEGATION FORMULAIRES ET NOTICES

N* PACAGE - GAEC J N SIRET :

DELEGATION

Woici |3 liste des délégations que vous confiez & Forganisme test.

[1]

- Délégation de la préparation et signature de woire dossier PAC pour |a campagne 2025,
- Délégation du suivi administratif incluant I'anvei des photos géoleealisées pour la campagne 2025.

Adresse : Test

Représants par : Directeur en qualité de - directeur

Pour que votre délégation soit prise en compte, vous devez la signer électroniquement sous telepac. (Vous aurez encore |a possibilite de modifier votre délégation tant que l'organisme désigné n'aura pas lui-
méme validé sous telepac la prise en charge de voire délégation).

ATTENTION - La signature sous telepac de votre délégation & un organisme de services ne remplace pas I'engagement contractuel que vous devez conclure avec cet organisme. Vous devez avoir
prealablement contacte |'organisme et vous &tre assuré quiil prend bien en charge votre déclaration.

A3 suite de votre signature, souhaitez-vous recevoir par mail la confirmation de Fenregistrement de votre [2]
délégation et, ultérieurement, |a décision de I'organisme de senvices auquel vous avez délégué (%) 7 ) Oui () Non

Adresse de messagerie dectronique :

Confirmation de Fadresse de messagerie

(Si vous répondez Mon et que vous ne renseignez donc pas d'adresse de messagerie Slectronique, vous pourmez tout de méme consulter I'8tat de votre demande de délégation en vous connectant a telepac).

Line réponze est obligatoire pour chagque champ manué avec (%

= ACCEFTER LES CONDITIONS ET SIGNER ELECTRONIQUEMENT LE DEFOT OE LA DELEGATION = ANNULER L'OPERATION

Vérifiez que les demandes de délégations récapitulées dans la partie [1] correspondent bien a celles que
vous voulez confier a 'organisme de services.

La signature de votre délégation générera un accusé de réception. Avant de signer votre délégation, vous
avez la possibilité de renseigner dans la partie [2] une adresse de messagerie électronique sur laquelle vous
recevrez cet accusé de réception. Cette adresse de messagerie électronigue sera également utilisée pour
vous envoyer un courriel lorsque l'organisme de services aura accepté ou refusé vos demandes de
délégation ; il est conseillé de la renseigner.

Si vous ne renseignez pas d’adresse électronique, vous pourrez tout de méme télécharger l'accusé de
réception de votre demande de délégation, soit directement aprés la signature, soit ultérieurement en
retournant dans le module « Délégation a un organisme de services » ou cet accusé de réception restera
toujours accessible dans I'écran « SYNTHESE », situé aprés I'écran d’accueil.
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Notice de présentation telepac 2025 — Délégations de télédéclaration PAC et de suivi administratif

Une fois vérifiée I'exactitude des informations figurant dans cet écran, ainsi qu’aprés avoir pris connaissance
de vos engagements, cliquez sur le bouton « ACCEPTER LES CONDITIONS ET SIGNER
ELECTRONIQUEMENT LE DEPOT DE LA DELEGATION » en bas de I'écran pour signer vos demandes
de délégation.

Reportez-vous au chapitre « Suivi du traitement de votre demande » pour savoir comment étre informé de
I'acceptation ou du refus de vos délégations par I'organisme de services.

A ce stade, tant que l'organisme de services n'a pas accepté ou rejeté vos demandes de délégation, vous

gardez la possibilité de les modifier ou de les supprimer. Voir le chapitre « Modification ou suppression d’'une
demande de délégation ».

4. Ajout d’'une nouvelle demande de délégation

Dés lors que vous avez déja enregistré au moins une demande de délégation, un écran intermédiaire
nommé « SYNTHESE » apparait aprés avoir cliqué sur le bouton « DELEGATION » de I'écran d’accueil. Il
récapitule les demandes de délégation que vous avez enregistrées.

Assistancn au 0 E00 221 371 (appal oratul] du knd au vendredi da Th & 21N, e samadi ot jours Wrias (sauf 1er mai) da Oh & 17h (Reura da mdtroecia). » Déconnexion

: s Ie '., Dél

égation a un organisme de services

FORMULARES ET MOTICES

N* PACAGE QAECJ N* SIRET :

e ——

Wous avez procEde 3 Ia signature Slecironique des délégations suvanies

Dlégation auprés de l'erganisme pour ke suivi administratif incluant fenvoi des photos geéclocalisées de la campagne 2024 %
Diate de |a signature - 26/03/2024

Etat: Accepté

Adresse :

Représené par: en qualits de Directeur Général

» Cliquer ici pour consulter I'accusé de réceplion de volre délégation

» Cliquer ici pour consulier I'accusé de validation de votre délégafion par l'organisme

Si vous souhaitez enregistrer une nouvelle demande de délégation, cliquez sur le bouton « NOUVELLE
DELEGATION » en bas a droite de I'écran « SYNTHESE ».

La création d’'une nouvelle délégation se déroule ensuite selon les mémes étapes décrites précédemment
au point 2 « Saisie des délégations en faveur d’'un organisme de services ». Vous sélectionnez I'organisme
auquel vous confiez la nouvelle délégation et répondez par « Oui » ou par « Non » a chaque question posée
sur le type de délégation confié.

Remarque : L'écran de création d’'une nouvelle demande de délégation tient compte des délégations déja
enregistrées, y compris celles de 'année derniere en ce qui concerne les délégations de suivi administratif.
Si par exemple vous avez déja enregistré une délégation de télédéclaration PAC, vous ne pourrez pas créer
une nouvelle délégation de ce type. Si vous voulez rectifier une délégation déja existante, reportez-vous au
chapitre suivant « Modification ou suppression d’'une délégation ».

Pour enregistrer définitivement l'ajout de cette nouvelle demande de délégation, vous devez la signer
électroniquement (voir déroulement décrit au point 3 « Signature électronique et accusé de réception »).
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Notice de présentation telepac 2025 — Délégations de télédéclaration PAC et de suivi administratif

Modification ou suppression d’'une délegation

1. Introduction

Vous pouvez modifier une délégation tant que I'organisme de services n’a pas validé sa prise en
charge. Ainsi, il vous est possible :

- de modifier 'organisme de services auquel vous avez confié une délégation, que ce soit une délégation
de télédéclaration du dossier PAC ou une délégation de suivi administratif ;

- ou de modifier le niveau de la délégation pour la télédéclaration du dossier PAC (préparation seule du
dossier PAC ou préparation et signature du dossier PAC).

En revanche, il n’est pas possible de modifier directement la campagne (2023, 2024 et/ou 2025) a laquelle
vous donnez accés a un organisme dans le cadre d’une délégation de suivi administratif. Si vous voulez
modifier cette campagne, il convient de supprimer la délégation initialement signée (voir point 4 ci apres
« Suppression d'une délégation ») puis de recréer une nouvelle délégation de suivi administratif avec la
bonne campagne.

L’accés aux menus permettant de modifier ou de supprimer une délégation non encore validée par
I'organisme se fait via I'écran « SYNTHESE », accessible aprés avoir cliqué sur « DELEGATION » dans
'écran d’accueil. Sous chaque « bloc » décrivant une délégation, se trouve un bouton « Modifier ou
supprimer la délégation ».

Assistancn au 0 E00 221 371 (appal oratul] du knd au vendredi da Th & 21N, e samadi ot jours Wrias (sauf 1er mai) da Oh & 17h (Reura da mdtroecia). » Déconnexion

: — ¥ |e J ., D4l

égation a un organisme de services

FORMULARES ET MOTICES

N* PACAGE QAECJ N* SIRET :

Wous avez procEde 3 Ia signature Slecironique des délégations suvanies

Délégation auprés de I'organisme test._. pour ke suivi administratif incluant Penvoi des photos géolocalisées de |a campagne 2025

Date de |3 signature : 1400272025

Etat: Créé

Adresse : Test

Représenté par Directeur en qualité de - directeur

» Cliquer ici pour consulter l'accusé de réception de votre délégation

I » Modifier ou supprimer |a dédégation I

» PAGE PRECEDENTE

Une délégation qui a déja été acceptée par un organisme de services peut étre rejetée par ce dernier, si elle
apparait finalement erronée. Une fois que I'organisme aura rejeté votre délégation, vous aurez la possibilité
de créer une nouvelle demande de délégation avec les nouvelles caractéristiques souhaitées.

Attention — dans le cas d’une délégation de télédéclaration du dossier PAC, il ne sera pas possible
pour I'organisme de services de la rejeter si un dossier PAC a déja été signé avec cette délégation.

2. Changement de I’organisme de services

Si vous souhaitez modifier 'organisme de services pour une délégation que vous avez déja enregistrée, et
gue celle-ci est encore a traiter par l'organisme, cliquez sur le bouton « Modifier ou supprimer la
délégation » correspondant a cette délégation dans I'écran « SYNTHESE ».
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Notice de présentation telepac 2025 — Délégations de télédéclaration PAC et de suivi administratif

L’écran ci-dessous apparait.

Celep

~ ) Assistance au 0 B00 221 371 (appel gratuit) du lundi au vendredi de 7h & 21h, ke samed of jours fériés (sawf Ter mai) de Sh 3 17h (heure de métropale). » Déconnesdion
=N S . :
el Délégation a un organisme de services

DELEGATION FORMULAIRES ET NOTICES

N* PACAGE - GAEC J N® SIRET -

MODIFICATION/SUPPRES SI0ON DE VOTRE DELEGATION

ous avez proceds le 1400212025 3 la signature électronique d'une délégation auprés de Forganisme testishgl Irktif incluant I'envoi des photos géolocalisées de la campagne 2025.
Adresse : Test
AGRIG
Représanté par : Directeur ahd oo directeur
» Cliquer ici pour consulter l'accusp ¢ 7P iflégation.
“oifre délégation est actuellement en attente de validation par I'organisme test. . Enrétat, cela sigl'rﬁ BRETAGME accepté de prendre en charge votre délégation.
TESTDEPTZ22
5i vous le souhaitez, vous pouvez {cocher Ia case correspondante) : testissgrioz2
") Supprimer la délégation que vous avez signée [ 1] S— [2]

I (® Modifier l'organisme augued vous confiez voire délégation ou le type de délégation de télédéciaration
Sélectionnez dans Ia lista proposée ci-aprés ke nouvel organisme auquel vous confiez votre délégation mk‘

(=i l'onganisme suquel vous souhaitez confier votre délégation n'spparait pas dans la lisfe proposée, contacter la DOTM de votre département.)

Line réponzs ezt obiigatoire pour chague champ mangué avec (*)

» CONFIRMER LA SUFFRESSION OU LA MODIFICATION = ANNULER LA SAISIE

Aprés avoir sélectionné 'option [1], sélectionnez dans la liste déroulante [2] le nouvel organisme de services
auquel vous voulez confier cette délégation.

Vous pouvez alors visualiser les informations qui le caractérisent (cf. ci-dessous). Ces informations vous
permettent de vérifier qu’il s’agit bien de l'organisme de services auquel vous souhaitez confier votre
délégation.

Lorsque vous modifiez une délégation de télédéclaration du dossier PAC uniquement, si ce nouvel
organisme auquel vous confiez maintenant votre délégation est habilité & signer électroniquement les
dossiers, vous devez préciser si vous lui déléguez également la signature électronique de votre dossier PAC

[3].

5i vous le souhaitez, vous pouvez {cocher la case correspondante) :
") Supprimer la délégation que vous avez signée

(@ Modifier 'organisme auguel vous confiez voire délégation ou le type de délégation de télédédiaration

Sélectionnez dans Ia liste proposée ci-aprés ke nouvel organisme auguel vous confiez votre délégation (%)
(=i l'organizme augued vous itez confier voire délégation n'apparaif pas dans fa lizfe proposde, confactez la DDTM de votre département )

Adresse : Test .

Représenté par : Directeur en qualité de : directeur

Deéléguez-vous également |a signature électronigue de Ia télédéclaration de votre dossier PAC 2025 2 (%) : () Qui 7 Mon I [3]

Line réponze ext obiigafoire pour chague champ margué avec (#)

» CONFIRMER LA SUPFRESSION OU LA MODIFICATION — » ANNLULER LA SAISIE

%
Une fois répondu le cas échéant a cette question, cliqguez sur « CONFIRMER LA SUPPRESSION OU LA
MODIFICATION », en bas a droite de I'écran.

Pour enregistrer définitivement la modification de votre délégation, vous devez ensuite la signer
électroniguement. Cette étape se déroule de la méme maniére que décrite au chapitre « Enregistrement des
délégations », point 3 « Signature électronique et accusé de réception ».

La signature de votre modification de délégation génerera un accusé de réception que vous pourrez
télécharger immédiatement aprés la signature. Cet accusé de réception restera néanmoins toujours
accessible dans I'écran « SYNTHESE » récapitulant vos délégations enregistrées.
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Notice de présentation telepac 2025 — Délégations de télédéclaration PAC et de suivi administratif

3. Modification du niveau de la délégation pour la télédéclaration du dossier
PAC

Si 'organisme de services auquel vous voulez confier la télédéclaration de votre dossier PAC est
référencé pour signer électroniquement les télédéclarations, vous pouvez modifier le niveau de la
délégation (préparation seule du dossier PAC ou préparation et signature du dossier PAC), tant qu’il n’a pas
encore validé votre demande.

Pour réaliser cette opération, comme précédemment cliquez sur le bouton « Modifier ou supprimer la
délégation » correspondant a la délégation de télédéclaration dans I'écran « SYNTHESE ».

Dans I'écran ci-dessous, sélectionnez I'option « Modifier 'organisme auquel vous confiez votre délégation ou
le type de délégation de télédéclaration » [1], puis re-sélectionnez dans la liste déroulante [2] 'organisme de
services auquel vous voulez confier cette délégation avec un niveau modifié.

Si cet organisme de services est bien habilité a signer électroniquement les dossiers PAC, modifier le niveau
de délégation (sans signature du dossier PAC ou avec signature du dossier PAC) en répondant par « Oui »
ou par « Non » a la question [3].

5i wous le souhaitez, vous pouvez (cocher la case correspondante) :

@ Modifier 'organisme auguel vous confiez voire délégation ou le type de délégation de télédéciarat m‘I [ ]

Sélecfionnez dans la liste propesée ci-aprés ke nouvel organisme auqued vous confiez votre délégation {*) | I [2]

(5i l'organisme auguel vous souhaitez confier votre delégation n'spparail pas dans la fisfe proposee, contaster la DD TM de voire département. )

Adresse : Test .

Représenté par : Directeur en qualité de : directeur

Déléguez-vous également |a signature électronique de la télédéeclaration de votre dossier PAC 2025 7 () : ) Qu: Men I [3]

LUne réponse est obligatoirs pour chague champ margue aves (*

» CONFIRMER LA SUPPRESSION OU LAMODIFICATION  » ANNULER LA

m

Cliquez sur « CONFIRMER LA SUPPRESSION OU LA MODIFICATION » en bas a droite de I'écran.

Pour enregistrer définitivement la modification de votre délégation, vous devez ensuite la signer
électroniqguement. Cette étape se déroule de la méme maniére que décrite au chapitre « Enregistrement des
délégations », point 3 « Signature électronique et accusé de réception ».

La signature de votre modification de délégation générera un accusé de réception que vous pourrez

télecharger immédiatement apres la signature. Cet accusé de réception restera toujours accessible dans
'écran « SYNTHESE » récapitulant vos délégations enregistrées.
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4. Suppression d’une délégation

Vous pouvez supprimer une délégation tant que I'organisme de services n’a pas validé sa prise en
charge.

Pour ce faire, depuis I'écran d’accueil, cliquez sur le bouton « DELEGATION » en bas a droite pour afficher
'écran de « SYNTHESE » qui présente toutes les délégations enregistrées. Cliquez ensuite sur « Modifier
ou supprimer la délégation » qui correspond a la délégation que vous voulez supprimer.

Vous arrivez dans 'écran qui vous permet de préciser la nature de votre opération (cf. ci-dessous). Pour
supprimer une délégation, sélectionnez le choix [1] puis cliquez sur « CONFIRMER LA SUPPRESSION OU
LA MODIFICATION », en bas a droite de I'écran.

Celep

: ) Assistance au 0 B00 221 371 (appel gratuit) du lundi au vendredi de 7h a 21h, ke samed ef jours fériés (sauf Ter mai) de Sha 17h (hewre de métropale). [ ——
=N . . .
il Delégation a un organisme de services

DELEGATION FORMULAIRES ET NOTICES

N* PACAGE - GAEC J N SIRET :

MODIFICATION/SUPPRES SION DE VOTRE DELEGATION

Wous avez proceds le 14M02/2025 3 Ia signature &lectronique d'une délégation auprés de Forganisme test pour le suivi administratif inchuant 'envoi des photos géolocaliséas de la campagne 2025.
Adresse : Test
Représenté par : Directeur en qualité de : directeur

» Cliquer ici pour consulter I'accusé de réception de votre délégation.

‘Wotre délégation est actuellement en attents de validation par 'organisme test. . En Fétat, cela signifie que cet onganisme n'a pas encore accapteé de prendre en charge votre délégation.

(") Modifier 'organisme suguel vous sonfier voire délégation ou le type de délégation de télédéclaration

» CONFIRMER LA SUFPRESSION OU LA MODIFICATION = ANNULER LA SAISIE

Pour enregistrer définitivement la suppression de votre délégation, vous devez ensuite la signer
électroniquement en cliquant sur le bouton qui vous sera proposé « ACCEPTER LES CONDITIONS ET
SIGNER ELECTRONIQUEMENT LA SUPPRESSION DE LA DELEGATION ».

Cette étape se déroule de la méme maniére que décrite au chapitre « Enregistrement des délégations »,
point 3 « Signature électronique et accusé de réception ».

La signature de votre suppression de délégation générera un accusé de réception que vous pourrez
télécharger immédiatement apres la signature.
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Suivi du traitement de vos demandes
o IS —_—_

A la suite de I'enregistrement de vos délégations, le ou les organismes de services concernés doivent les
prendre en charge sur telepac : vos demandes de délégation peuvent étre soit validées, soit rejetées par
l'organisme destinataire.
En revenant dans le module « Délégation a un organisme de services » vous pouvez voir a tout moment
si vos demandes de délégation ont été acceptées ou rejetées ou si elles sont toujours en attente de
traitement par I'organisme.
L'état d’avancement de vos demandes de délégation est consultable depuis I'écran « SYNTHESE »,
accessible aprés avoir cliqué sur le bouton « DELEGATION » en bas de I'écran d’accueil.

Assistancn au 0 E00 221 371 (appal oratul] du knd au vendredi da Th & 21N, e samadi ot jours Wrias (sauf 1er mai) da Oh & 17h (Reura da mdtroecia). » Déconnexion

OC Délegation a un organisme de services

DELEGATION FORMULARES ET MOTICES

B2 fGeleL

N* SIRET :

Wous avez procEde 3 Ia signature Slecironique des délégations suvanies

Délégation auprés de I'organisme  test pour le suivi adminisiratif incluant Fenvoi des photos géolocalisées de la campagne 2024
Date de |2 signature : 14/02/2025

Etat I Accepté I

Adresse : Test

Représenté par: Directeur Général en qualité de - Directeur Général

» Cliquer ici pour consulter I'accusé de réception de votre délégation

» Cliquer ici pour consulter I'accusé de validation de votre délégation par I'organisme

Délégation auprés de I'organisme test pour la préparation et la signature de votre dossier PAC 2025

Diate de |a signature : 1410272025

Etat I Créé I

Adresse Test

Représenté par: Directeur en qualité de - directeur

» Cliguer ici pour consulter I'accusé de réception de votre délégation

» Modifier ou supprimer |a délégation

» PAGE PRECEDENTE » NOLUWVELLE DELEGATION

Le champ « Etat » indique si votre demande de délégation a été prise en compte ou non par 'organisme de
services. Trois états sont possibles :

« Créé » : l'organisme de services n’a pas encore accepté (ni refusé) sur telepac votre demande de
délégation ; tant qu'une demande de délégation n’est pas acceptée sur telepac par l'organisme

concerné, celle-ci est sans effet et peut étre modifiée ou supprimée ;

« Accepté » : 'organisme que vous avez désigné a accepté sur telepac votre demande de délégation ;
s’il s’agit d’'une délégation de télédéclaration, il peut accéder et réaliser votre télédéclaration PAC 2025 ;
s'il s’agit d’'une délégation de suivi administratif, il a accés a vos données et documents présents sur
telepac pour la ou les campagnes que vous lui avez accordées (2023, 2024 et/ou 2025) ;

« Refusé » : 'organisme de services a refusé de prendre en charge votre demande de délégation ; si
cette décision ne correspond pas a vos attentes, vous pouvez le contacter. Vous pouvez également

accorder la délégation & un autre organisme de service.
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Si vous avez renseigné votre adresse électronique lors de I'enregistrement ou de la modification de vos
délégations, vous serez également informé par message électronique de la prise en charge de vos
délégations, dés que I'organisme de services les aura acceptées (ou refusées) sur telepac.

Pour les délégations de télédéclaration de dossier PAC, I'écran d’accueil de la télédéclaration du dossier
PAC vous signale également si votre délégation a bien été acceptée par I'organisme de services et si celui-
ci a commencé la télédéclaration de votre dossier PAC.
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